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Предисловие к описи № 1 дел постоянного хранения
за 2018 год

1  Упорядочение документов, администрации Ленинского района города
'Нижнего Новгорода проведено за 2018 год. За этот период в названии и
1 подчиненности фондообразователя изменений не произошло.
I

С 1 января до 3 сентября 2018 года действовала структура администрации
района, утвержденная распоряжением главы администрации города Нижнего
Новгорода от 29.12.2017 № 1362-р «Об утверждении структуры администрации
Ленинского района города Нижнего Новгорода»'. С 3 сентября 2018 года до 1
ноября 2018 года действовала структура администрации района, утвержденная
распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от 08.10.2018
№ 919-р «Об утверждении структуры администрации Ленинского района города
Нижнего Новгорода». 1 ноября 2018 года распоряжением главы администрации
города от 30.10.2018 г. № 1004-р «Об утверждении структуры администрации
Ленинского района города Нижнего Новгорода» утверждена новая структура,
администрации района.

С 1 января до 3 сентября 2018 года действовало штатное расписание,
утвержденное распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от
21.02.2018 № 155-р «Об утверждении штатного расписания администрации района
города Нижнего Новгорода», которое внесло изменения в штатное расписание,
утвержденное распоряжением «Об утверждении штатного расписания
администрации района города Нижнего Новгорода» от 29.12.2017 г. № 1363-р^. С 3
сентября до 1 ноября 2018 года действовало штатное расписание, утвержденное
распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от 08.10.2018 №
920-р «Об утверждении штатного расписания администрации Ленинского района
города Нижнего Новгорода». 1 ноября 2018 года распоряжением № 1005-р от
30.10.2018 г. «Об утверждении штатного расписания администрации Ленинского
района города Нижнего Новгорода утверждено новое штатное расписание.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-256 по описи
№ 1 за 2018 год отложилось 65 дел, подлежащих передаче на постоянное хранение в
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 1 дел постоянного хранения за 2018 год включены документы по
основной деятельности администрации Ленинского района города Нижнего
Новгорода:

1. От отдела документационного обеспечения и работы с обращениями граждан:
- распоряжения по основной деятельности главы администрации и журнал их

регистрации, •

'Ф.Д2Р-84 Оп1д. 11022
^Ф.№Р-84 ОпГд. 11023
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- приказы по основной деятельности главы администрации и журнал их
регистрации;

: 2. От управления жилищного фонда, инженерной инфраструктуры и строительства:
- протоколы заседаний межведомственной комиссии с документами к ним;
3. От управления организационной работы:
- план и отчет о работе администрации,
- протоколы постоянно действующих расширенных совещаний при главе

администрации района;
4. От сектора муниципальной службы кадров:
- структура и штатное расписание администрации Ленинского района,
- реестр муниципальных служащих,

- положения о структурных подразделениях;
; 5. От сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам
I несовершеннолетних и защите их прав:
- протоколы заседаний комиссии;
6. От отдела бухгалтерского учета:

! - финансовый отчет и пояснительная записка к нему,
' - бюджетная роспись и сметы расходов администрации района,
j - годовые статистические отчеты;
: 7. От управления образования:
' - протоколы совещаний с руководителями образовательных учреждений;
' 8. От управления по экономике, предпринимательству и развитию района:
- протоколы заседаний и решения совета по промышленности, науке и

предпринимательству.

В распоряжениях главы администрации Ленинского района по основной
деятельности отложились следующие документы:

- «О комиссии по повышению устойчивости функционирования организаций
Ленинского района города Нижнего Новгорода в условиях чрезвычайных ситуаций
мирного и военного времени» (№ 292-р от 26.03.2018 г.)^;

- «О подготовке и проведении праздничных мероприятий, посвященных
празднованию 73-ей годовщины Победы в Великой Отечественной войне
1941-1945 гг.» (№ 317-р от 28.03.2018 г./;

- «О комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвьшайных ситуаций и
обеспечению пожарной безопасности Ленинского района города Нижнего
Новгорода» (№ 563-р от 29.05.2018 г.)^;

- «Об организации и проведении смотра-конкурса на лучшую базу
мобилизационного развертывания военного комиссариата Ленинского и
Канавинского районов города Нижнего Новгорода» (№ 780-р от 27.07.2018 г.) ;

: ' Ф. № Р-256 оп. 1 л. 1399
' ''ф.№Р-256оп. 1д. 1399

^ Ф. № Р-256 оп. 1 д. 1402
®Ф.№Р-256 оп. 1д. 1405
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- «о проведении смотра-конкурса на лучшее содержание защитных сооружений
гражданской обороны в Ленинском районе» (№ 790-р от 01.08.2018 г.)';

- «О проведении профилактической операции «Жилье» на территории
Ленинского района города Нижнего Новгорода (№ 870-р от 17.08.2018 г.)®;

- «О создании межведомственной комиссии по выявлению обстоятельств,
свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам, детям, оставшимся
без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, проживающим в жилых помещениях специализированного
жилищного фонда, и содействия в преодолении трудной жизненной ситуации» (№
1140-р от 22.10.2018 г.)^

- «Об организации тематической ярмарки «Рождественская ярмарка» с
21.12.2018 года» (№ 1452-р от 21.12.2018 г.)'®;

- «Об утверждении плана комплексных организационных и профилактических
мероприятий по профилактике правонарушений и противодействию
злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту на те1э^итории
Ленинского района города Нижнего Новгорода»'(№ 1472-р от 26.12.2018 г.) .

В приказах главы администрации Ленинского района по основной
■ деятельности отложились следующие документы:

- приказ о создании комиссии в целях реализации постановления
администрации города Нижнего Новгорода от 25.06.2018 г. № 1532 «Об

: утверждении порядка предоставления субсидии в целях возмещения затрат на
проведение ремонтных работ по обеспечению освещения дворовых и (или)
общественных территорий в рамках муниципальной программы «Формирование
комфортной городской среды города Нижнего Новгорода» на 2018-2022 годы»
(№72 от 23.07.2018 г.)'^;

- приказ о создании рабочих групп по реализации программы «Эффективный
муниципалитет» (№ 114 от 25.10.2018 г.)'^;

- приказ об утверждении положения о комиссии по поступлению и выбытию
активов и назначении комиссии (№ 162 от 29.12.2018 г.)'''.

Следует отметить особенности формирования описи № 1:

- дела фонда сформированы из подлинников документов, созданных на
бумажных носителях, с собственноручными подписями главы администрации
района и уполномоченных лиц;

^Ф.№Р-256оп. 1 д. 1405
'ф.№Р-256оп. 1 д, 1407
'ф.№Р-256оп. 1 д. 1407

■  Ф, № Р-256 оп. 1 д. 1412
" Ф. № Р-256 оп. 1 д. 1412

,  Ф. № Р-256 оп. 1 д. 1415
! " Ф. № Р-256 оп, 1 д. 1415
" Ф. № Р-256 оп. 1 д. 1415
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- действующие в 2018 году структура и штатные расписания администрации
района представлены в копиях (оригиналы утверждены главой администрации
города Нижнего Новгорода и находятся в составе документов администрации
города Нижнего Новгорода (фонд № 84));

- протоколы межведомственной комиссии и документы к ним (заявления,
выписки из протоколов, договоры купли-продажи и дополнительные соглашения к

, ним, разрешения на строительство, акты приемки помещений в эксплуатацию,
проекты, технические паспорта, заключения органов надзора) сформированы
отдельными делами в хронологическом порядке;

- протоколы постоянно действующих расширенных совещаний при главе
администрации района включают отчеты о проведенных мероприятиях и
проделанной работе структурных подразделений администрации района и
организаций, обеспечивающих жизнедеятельность района (управляющие и
ресурсоснабжающие компании, административно-техническая инспекция, отделы
полиции, МЧС, учреждения и предприятия культуры и спорта и др.), нумерация
протоколов не ведется;

- протоколы,, заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их
прав ведутся в виде журнала, который включает документы за несколько лет.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:

1. Научная экспертиза ценности документов.
2. Формирование и переформирование дел, составление заголовков.
3. Систематизация и описание дел.
4. Архивно-техническая обработка.

Полнота описи № 1 и сохранность документов удовлетворительные. Дела
систематизированы по хронологическому и структурно-номинальному признаку
внутри годового раздела.

Упорядочение документов проведено в соответствии «Правилами организации
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда
Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной
власти, органах местного самоуправления и организациях» (приказ Министерства
культуры РФ от 31 марта 2015 № 526)'^.

Главный архивист
• отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» 'У И.В.Серова

«  » 2021 года

Ф. 226 ОП.1Д.1218
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Администрация
Ленинского района
города Нижнего Новгорода

Фонд № Р-256
ОПИСЬ № 1
дел постоянного хранения

за 2018 год

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы города,

4  глам администрации
Ленинского района

Нижнего Новгорода
\1 I;

А. Н. Кулагин

2021 г.

№

п/п
Индекс

дела

Заголовок дела Крайние
даты

Колв-
чество

листов

При
меча

ние

1 2 3 4 5 6

2018 год
Отдел документационного обеспечения и работы

с обращениями граждан

1396 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1 -р по № 90-р, том 1

10 января-
29 января

2018

139

1397 31-14-0,6 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 91-р по № 180-р, том 2

29 января-
20 февраля

2018

116

1398 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 181-р по № 260-р, том 3

20 февраля-
13 марта

2018

134

1399 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с 261-р по № 350-р, том 4

14 марта-
03 апреля

2018

125

1400 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 351-р по № 420-р, том 5

09 апреля-
23 апреля

2018

97

1401 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 421-р по № 510-р, том 6

24 апреля-
18 мая
2018

136
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2018 год
1402 31-14-06 Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности

с № 511-р по № 5В0-р, том 7

18 мая-
01 июня

2018

122

1403 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с 581-р по № 670-р, том 8

01 июня-
28 июня

2018

131

1404 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 671-р по № 760-р, том 9

28 июня-

26 июля
2018

134

1405 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 761-р по № 870-р, том 10

26 июля-
17 августа

2018

137

1406 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 871-р по № 970-р, том 11

20 августа-
10 сентября

2018

152

1407 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 971-р по № 1060-р, том 12

10 сентября-
04 октября

2018

128

1408 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с№ 1061-р по№ 1150-р, том 13

04 октября-
23 октября

2018

114

1409 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1151-р по № 1270-р, том 14

23 октября-
12 ноября

2018

139

1410 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1271-р по № 1350-р, том 15

12 ноября-
03 декабря

2018

108
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2018 год
1411 31-14-06 Распоряжения главы

администрации района по
основной деятельности

с № 1351-р по№ 1430-р, том 16

03 декабря-
18 декабря

2018

107

1412 31-14-06 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1431 -р по № 1489-р, том 17

18 декабря-
29 декабря

2018

88

1413 31-14-06 Журнал регистрации
распоряжений главы

администрации района по
основной деятельности

с № 1-р по № 1489-р

10 января-
29 декабря

2018

65

1414 31-20-04 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 1 по № 50,

том 1

11 января-
14 мая

2018

119

1415 31-20-04 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с № 51 по № 100,

том 2

18 мая-
25 сентября

2018

91

1416 31-20-04 Приказы
главы администрации района

по основной деятельности
с №101 по №162,

том 3

25 сентября-
29 декабря

2018

153

31-20-04 Журнал регистрации приказов
главы администрации района

по основной деятельности
№ 1 по № 162

11 января-
29 декабря

2018

См.
дело

№1355

31-20-01 Сводная
номенклатура дел

администрации района

2018 См.
дело

№
1356 а
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2018 год
Управление жилищного фонда,

инженерной инфраструктуры и строительства

1417 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему

№ 1, том 1

17 января
2018

124

1418 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№1,том2

17 января
2018

142

1419 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 1, том 3

17 января
2018

133

1420 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему

№ 1, том 4

17 января
2018

90

1421 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 1, том 5

17 января
2018

172

1422 31- ■

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 1, том 6

17 января
2018

166

1423 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 1, том 7

17 января
2018

159



w

5

«л

1 2 3 4 5 6

2018 год
1424 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 1, том 8

17 января
2018

189

1425 31- ■
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 1, том 9

17 января
2018

157

1426 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 1, том 10

17 января
2018

148

1427 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 1, том 11

17 января
2018

74

1428 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 2, том 1

15 марта
2018

135

1429 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 2, том 2

15 марта
2018

85

1430 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 2, том 3

15 марта
2018

113



J-'

1 2 3 4 5 6

2018 год
1431 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 3, том 1

19 апреля
2018

170

1432 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему

№ 3, том 2

19 апреля
2018

98

1433 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 3, том 3

19 апреля
2018.

65

1434 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 4, том 1

31 мая

2018
98

1435 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему

№ 4, том 2

31 мая

2018
100

1436 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему

№ 5, том 1

11 июля
2018

88

1437 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 5, том 2

11 июля

2018
136
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1 2 3 4 5 6

2018 год
1438 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 6

28 августа
2018

151

1439 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 7, том 1

20 сентября
2018

89

1440 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 7, том 2

20 сентября
2018

118

1441 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№8

27 сентября
2018

17

1442 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 9, том 1

01 ноября
2018

104

1443 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№ 9, том 2

01 ноября
2018

147

1444 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№ 10

27 сентября
2018

183
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1 2 3 4 5 6

2018 год
1445 31-

09/01-03
Протокол заседания

межведомственной комиссии
по вопросам жилищного фонда

и документы к нему
№11, том 1

27 декабря
2018

101

1446 31-
09/01-03

Протокол заседания
межведомственной комиссии

по вопросам жилищного фонда
и документы к нему

№11, том 2

30 декабря
2018

99

Управление организационной работы

1447 31-12-08 План работы администрации
района на 2018 год

и отчет 0 его выполнении

7

1448 Протоколы
расширенных совещаний
при главе администрации

района

9 января
2018-

28 декабря
2020

68

Сектор муниципальной службы и кадров

1449 31-19-03 Структура и штатное
расписание администрации

района на 2018 год

27

1450 31-19-03 Реестр
муниципальных служащих

администрации района

2018 17

1451 31-19-03 Положения 0 структурных
подразделениях

2018 9

Сектор по обеспечению деятельности комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав

1452 31-17-08 Протоколы заседаний комиссии
по делам несовершеннолетних

и защите их прав
№ 3 - № 29 за 2018 год,
№ 1 - № 3 за 2019 год

07 февраля
2018-

06 февраля
2019

94 Доп.
см.

дело

№ 1327



1 2 3 4 5 6

2018 год
Отдел бухгалтерского учета

1453 36-
01/01-04

Финансовый отчет

и пояснительная записка к нему

за 2018 год, том 1

123

1454 36-
01/01-04

Финансовый отчет
и пояснительная записка к нему

за 2018 год, том 2

117

1455 36-
01/01-04

Финансовый отчет
и пояснительная записка к нему

за 2018 год, том 3

109

1456 36-

01/01-04
Бюджетная роспись

и сметы расходов
администрации района

на 2018 год, том 1

77

1457 36-
01/01-04

Бюджетная роспись
и сметы расходов

администрации района
на 2018 год, том 2

81

1458 36-
01/01-04

Годовые статистические отчеты
по формам № П-2 (инвест), №

3-информ,
№-11 (краткая), 4-ТЭР

2018 87

Управление образования

1459 31-11-04 Протоколы совещаний с
руководителями

образовательных учреждений
С № 1 по № 40

09 января
27 декабря

2018

96

Управление по экономике, предпринимательству и развитию района

1460 Протоколы заседаний и
решения Совета по

промышленности, науке и
предпринимательству

Ленинского района
с № I по № 2

15 ноября-
29 ноября

2018

5



10

в данный раздел описи внесено 65 (шестьдесят пять) дел, с № 1396 по № 1460, в
том числе:

литерные номера: —
пропущенные номера: -

Составитель:
Главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода»

« » 2021 года

И. В. Серова

Начальник отдела
документационного обеспечения
и работы с обращениями граждан
администрации Ленинского района

« » 2021 года

И. А. Ширякина

Начальник отдела
упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»

« » 2021 года

Т. С. Булгакова

СОГЛАСОВАНО:

Протокол заседания ЭК администрации
Ленинского района города Нижнего Новгорода

от №

УТВЕРЖДЕНО
протоколом заседания энспертно-

лроаерочной методической комиссии
Комитета по делам архивоо

Нижегородской области

Председатель



Принято по описи Xg 1 дел постоянного срока хранения за 2018 год 65 (шестьдесят пять)
ед.хр., cXg 1396 поХа 1460 в том числе:
литерные номера:
пропущенные номера:

Главный архивист МКУ «Архив Е.М. Пещаева
города Нижнего Новгорода» J
31.10.2024 г.

Итого принято на хранение по описи Ха 1 дел постоянного срока хранения за 1992 — 2018
годы 1470 (одна тысяча четыреста семьдесят) ед. хр. с Ха 1 по Ха 1460, в том числе;
литерные номера: 21а, 22а, 623а, 657а, 1162а, 11626, 1168а, 1204а, 1207а, 1356а
пропущенные номера:

Главный архивист МКУ «Архив /^1,. .. Е.М. Пещаева
города Нижнего Новгорода»
31.10.2024 г.


